
 
  
Die Gemeinde Sumiswald mit rund 5'000 
Einwohnern sucht auf 1. November 2019 oder nach 
Vereinbarung 
 

eine/n Verwaltungsangestellte/n Finanzen 
(Beschäftigungsgrad 60 %) 

 

 
IHRE HAUPTAUFGABEN 
• Mithilfe Finanzverwaltung 
• Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung 
• Mithilfe bei Budget- und Abschlussarbeiten 
• Amtliche Bewertung 
• Mithilfe Steuerbüro 
• Schalter- und Telefondienst 

 
IHR PROFIL 
• Kaufmännische Ausbildung nach Möglichkeit mit Erfahrung in 

der öffentlichen Verwaltung 
• Selbständige, effiziente und exakte Arbeitsweise 
• Angenehme Umgangsformen, Diskretion 
• Fachkompetenz und Kundenfreundlichkeit 
• gute EDV-Kenntnisse (MS-Office und Abacus/NEST/IS-E 

sowie Axioma) 
 
WIR BIETEN IHNEN eine interessante und abwechslungsreiche 
Tätigkeit mit attraktiven Anstellungs- und Arbeitsbedingungen in 
einem kleinen, motivierten und hilfsbereiten Team. Es steht Ihnen 
ein moderner Arbeitsplatz mit zeitgemässer Infrastruktur zur 
Verfügung.  Zielgerichtete Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten. 
 
FÜHLEN SIE SICH ANGESPROCHEN? Dann freuen wir uns auf 
Ihre Bewerbung bis zum 5. Juli 2019 an die Abteilung 
Gemeindeschreiberei, Gemeindeverwaltung Sumiswald, 
Lütoldstrasse 3, 3454 Sumiswald oder gemeinde@sumiswald.ch. 
Für weitere Auskünfte steht Ihnen der Leiter Verwaltung, Martin 
Affolter (034 432 33 40), gerne zur Verfügung. Wir freuen uns auf 
Ihre Bewerbung. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
Gemeindeverwaltung 
Sumiswald 
Lütoldstrasse 3 
3454 Sumiswald 
 
Telefon: 034 432 33 44 
www.sumiswald.ch 
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