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Auf 1. August 2021 ist bei der Gemeindeverwaltung
Sumiswald die Lehrstelle als

Kauffrau / Kaufmann EFZ
(E- oder M-Profil — Offentliche Verwaltung)

ZU besetzen.

WIR BIETEN

umfassende 3-jahrige Lehre auf der Gemeindeverwaltung
Interessante Téatigkeiten in allen Bereichen der Verwaltung
Einblick in alle Abteilungen und deren Arbeitsablaufe
Zeitgemasse Anwendung der kaufmannischen Praxis

Ein eigener Arbeitsplatz mit moderner Infrastruktur

Lohn nach kantonalem Ansatz des Regierungsrates

WIR ERWARTEN
fur diese interessante, abwechslungsreiche aber auch
anspruchsvolle Ausbildung im kaufmannischen Bereich, eine
Jugendliche oder einen Jugendlichen, welche/r

e Freude am Kontakt mit der Bevdlkerung hat.
zuverlassig und interessiert an der Ausbildung ist.
kommunikativ und verantwortungsbewusst ist.
gerne im Team arbeitet.
eine rasche Auffassungsgabe besitzt.
PC-Anwenderkenntnisse und gute Sprachkenntnisse
(Deutsch/Franzgsisch) hat.

Weitere Informationen zur Lehre auf unserer Verwaltung findest du
auf der Homepage www.sumiswald.ch oder auf Instagram unter
gemeinde_sumiswald.

Fuhlst du dich angesprochen? Dann sende deine Bewerbung mit
Motivationsschreiben, Lebenslauf, Foto, Referenzen und
Zeugniskopien bis Freitag, 31. Juli 2020 an die
Gemeindeverwaltung Sumiswald, z.H. Jahn Flickiger,
Lutoldstrasse 3, 3454 Sumiswald, oder via E-Mail an
jahn.flueckiger@sumiswald.ch.

Fur weitere Auskunfte steht dir unser Berufsbildner Jahn Flickiger
(Tel. 034/432 33 44) gerne zur Verfugung.
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Was bieten wir dir?

e Einen spannenden, herausfordernden und interessanten Job.

e Du kannst deine Ideen einbringen und verwirklichen.

¢ Du gestaltest die Zukunft der Bevolkerung von Sumiswald mit.

e Du arbeitest flexibel, eigenstandig und l16sungsorientiert.

¢ Du entwickelst dich persénlich und beruflich weiter.

¢ Abwechslungsreiche und spannende Arbeiten in einem motivierten und grossen
Team.

e Taglicher Kundenkontakt am Schalter oder Telefon.

« Flexible Arbeitszeiten (42-Stunden-Woche), bezahlte Pausen.

e 6 Wochen respektive 30 Tage Ferien.

¢ Lohn gemass kantonalen Bestimmungen (Ansatze geméass RRB) und kleinere Boni
bei guten schulischen Leistungen.

o Ubernahme der Priifungskosten und Unterstiitzung von Sprachaufenthalten.

¢ Eine ideale Betriebsgrosse flir Ausbildungen in samtlichen
Dienstleistungsbereichen.

e Betreuung des Instagramkanals.

e Flexible Arbeitsgestaltung und Mithilfe bei Projekten.

¢ Eine moderne Infrastruktur mit eigenem Arbeitsplatz.

¢ Betreuung durch fundierte Experten im jeweiligen Arbeitsbereich.

e Unterstlitzung bei der Priifungsvorbereitung.

e Karrieremoglichkeiten nach der Lehre.

o Vielfaltige Entwicklungsmoglichkeiten.

¢ Aneignung von Wissen, welches auch im privaten Bereich genutzt werden kann.

Eine Schnupperlehre auf der Verwaltung:

Gerne bieten wir Schnupperlehren fiir den Beruf Kaufmann/Kauffrau EFZ an.
Wenn dich dieser Beruf interessiert und du eine eintdgige Schnupperlehre machen
mochtest, melde dich bitte bei der Gemeindeverwaltung, Abteilung Prasidiales. Wir
werden anschliessend den Schnuppertag organisieren.

Wir freuen uns darauf, dich kennen zu lernen!

Interesse an einer Lehrstelle?

Dann bewirb dich jetzt!

Sende uns deine vollstindigen Bewerbungsunterlagen per Post oder elektronisch per
E-Mail zu. Die offenen Lehrstellen werden jeweils auf der Homepage, im
Lernendenportal LENA und anderen Plattformen veroéffentlicht.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

Kontakt:

Gemeindeverwaltung Sumiswald Telefon: 034/432 33 44
Berufsbildner Email: gemeinde@sumiswald.ch
Liitoldstrasse 3 Homepage: www.sumiswald.ch

3454 Sumiswald Instagram: gemeinde_sumiswald

Kauffrau / Kaufmann EFZ

Dein Ausbildungsbetrieb!

DIE LEHRE AUF DER
GEMEINDEVERWALTUNG SUMISWALD

Gemeinde Sumiswald

Fortschritt hat Tradition.



Aufgabenbereiche der Verwaltung

Abteilung Priasidiales

e Dreh- und Angelpunkt der Verwaltung

o Reger Kontakt mit der Bevélkerung

e Einwohner- und Fremdenkontrolle
Feuerwehr
Ortspolizeiwesen
Gemeinderat und Gemeindeversammlungen
Abstimmungen und Wahlen
Mithilfe beim Lésen von komplexen Fallen
Rechtliche Grundlagen kennenlernen

Abteilung Bau und Betrieb
Baubewilligungsverfahren begleiten
Baurechtliche Grundlagen anwenden
Baupolizeiliche Arbeiten unterstiitzen
Mitarbeiter Strassen- und Wegwesen
Umweltewesen (Wasser, Abwasser, Kehricht)
Liegenschaftsbetreuung
Planungsrechtliches Know-how aneignen

Abteilung Finanzen

e Finanzrechtliche Grundlagen kennenlernen
e Rechnungsstellung und -zahlung

o Steuerwesen

AHV-Zweigstelle

Umgang mit Geld und Zahlen
Gebuihrenwesen (Abwasser und Kehricht)
Hundetaxenbetreuung

Buchhalterische Grundlagen kennenlernen

Allgemeine Informationen zum KV

Dauer: 3 Jahre

Profile: Basis (B), Erweitert (E) und Berufsmatur (M)

Standorte: Ausbildungsbetrieb, Berufsschule, UK-Standort

Schulfiacher: Wirtschaft&Gesellschaft, Deutsch, Franzosisch,
Englisch, Information-Kommunikation-Administration

Voraussetzungen und Anforderungen

o Miindliche und schriftliche Sprachgewandtheit
o Gute Auffassungsgabe

e Zuverlassigkeit

e Freude am Kundenkontakt

e Organisationsfahigkeiten

e Flair fir Zahlen

 Selbstindigkeit und Flexibilitat

e Freude an der Arbeit am PC

o Teamfihigkeit

o Rasche Auffassungsgabe

Weiterbildungsmoglichkeiten
Fachausweislehrgang Bernische/r Gemeindefachfrau/-mann
Fihrungslehrgang Bernische Gemeindekader
Diplomlehrgange Bernische/r Gemeindeschreiber/-in,
Finanzverwalter/-in und Bauverwalter/-in

Diverse Fachlehrgiange

Weiterfiihrendes Studium nach erhalt eines Diploms
o CAS Public Management and Development an der Berner
Fachhochschule BFH
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Contact us

Einwohnergemeinde Sumiswald
Litoldstrasse 3, 3454 Sumiswald
034/432 33 44
gemeinde@sumiswald.ch
www.sumiswald.ch

Instagram: gemeinde_sumiswald

Wir bilden
aus!

DIE LEHRE AUF DER
EINWOHNERGEMEINDE
SUMISWALD




Wer sind wir?

Die Einwohnergemeinde Sumiswald liegt im Herzen
des Emmentals. Mit rund 60 km2 Gemeindeflache
und rund 5'100 Einwohner gehort Sumiswald zu den
grossten Gemeinden im Verwaltungskreis
Emmental.

In der Verwaltung werden zurzeit 17 Angestellte
beschaftigt. Insgesamt sind rund 50 Mitarbeitende
fir die Gemeinde tatig. In der Verwaltung werden
jeweils drei Lernende im Bereich Kauffrau/Kaufmann
ausgebildet.

Die Gemeindeverwaltung erbringt samtliche
Dienstleistungen einer 6ffentlichen Verwaltung. Der
Kundenkontakt und die Hilfsbereitschaft gegeniiber
unseren Einwohnerinnen und Einwohner werden
gross geschrieben. Die abwechslungsreichen
Arbeiten werden in vier Abteilungen erledigt.

Weitere Informationen zu unserer Aufgabenerfiillung
findest du auf unserer Homepage
www.sumiswald.ch.

Was bieten wir dir an?

o Abwechslungsreiche und spannende Arbeiten in
einem motivierten Team.

o Taglicher Kundenkontakt am Schalter oder Telefon.

» Flexible Arbeitszeiten und 6 Wochen Ferien.

e Lohn gemass kantonalen Bestimmungen und
kleinere Boni bei guten schulischen Leistungen.

o Eine ideale Betriebsgrosse fiir Ausbildungen in
samtlichen Dienstleistungsbereichen.

o Betreuung des Instagramkanals.

» Mithilfe bei Projekten.

* Eine moderne Infrastruktur mit eigenem Arbeitsplatz.

o Betreuung durch fundierte Experten im jeweiligen
Arbeitsbereich.

» Unterstiitzung bei der Priifungsvorbereitung.

« Karrieremdglichkeiten nach der Lehre.

» Vielfaltige Entwicklungsmadglichkeiten.

» Aneignung von Wissen, welches auch im privaten
Bereich genutzt werden kann (Bsp. Steuer-
erklarungen, Abstimmungen, Rechtliches Wissen)
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Warum Sumiswald?

o Dein Job ist spannend, herausfordernd &
interessant vom ersten Tag an!

o Du kannst deine Ideen einbringen und
verwirklichen!

e Du gestaltest die Zukunft der Bevdlkerung in
einem Umfeld mit, das sich stetig verandert!

o Du arbeitest flexibel, eigenstandig und
I6sungsorientiert!

« Du entwickelst dich personlich, beruflich und im
privaten Bereich weiter!

Auf der Gemeindeverwaltung sind wir fiir das Wohl
unserer Biirgerinnen und Biirger verantwortlich.
Gemeinsam miissen wir Antworten finden und
smarte Losungen entwickeln, damit die Bediirfnisse
der Einwohnerinnen und Einwohner zur ihrer
Zufriedenheit abgedeckt werden kdnnen. Die
Gemeindeverwaltung bietet dir vielfaltige
Entwicklungsmaoglichkeiten an. Du wachst an deinen
Aufgaben, Gbernimmst neue Herausforderungen und
gestaltest deine berufliche Zukunft selber.

Interessiert? Fragen?

Dann melde dich bei der Abteilung Prasidiales. Die
Kontaktdaten findest du auf der Riickseite. Gerne helfen
wir dir bei deinen Fragen weiter. Ebenfalls bieten wir
eine eintagige Schnupperlehre an, um herauszufinden,
ob eine gemeinsame Zukunft passen wiirde.
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