
 
  

Die Gemeinde Sumiswald ist eine fortschrittliche und aufstrebende 
Zentrumsgemeinde im Herzen des Emmentals. 
 

Spannende und abwechslungsreiche Aufgaben warten auf Sie. 
 

Wir suchen zur Ergänzung unseres Teams auf den 1. März 2023 oder 
nach Vereinbarung eine vielseitig interessierte und kontaktfreudige 
Persönlichkeit als  
 

Sachbearbeiter/-in Bauwesen (50%) 
 
IHRE HAUPTAUFGABEN 
• Mitarbeit in der Baugesuchsabwicklung (Erstauskünfte, Bearbeitung 

Baugesuche, Mithilfe beim Verfassen von Entscheiden kleiner Bau- 
gesuche, Gebührenrechnungen) 

• Administrative Unterstützung in weiteren Bereichen der Abteilung Bau 
und Betrieb (Umwelt, Tiefbau, Liegenschaften) 

• Koordination von Sekretariatsaufgaben 

• Mitwirkung bei der Ausbildung von Lernenden 

• Beratung der Kundschaft und Verwaltung im beschriebenen 
Verantwortungsbereich 

• Allgemeine administrative Aufgaben, Schalter und Telefondienst 

 
IHR PROFIL 
• Abgeschlossene kaufmännische Aus- oder Weiterbildung 

• Erfahrung in öffentlicher Verwaltung und/oder Kenntnisse in 
Gemeindebauwesen von Vorteil 

• Selbständige, effiziente sowie exakte und flexible Arbeitsweise 

• Freude an Kontakten mit der Bevölkerung und Behördenmitgliedern 

• gute EDV-Kenntnisse  
 

WIR BIETEN IHNEN 
eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit mit attraktiven, 
fortschrittlichen Anstellungs- und Arbeitsbedingungen in einem kleinen, 
motivierten und hilfsbereiten Team. Es steht Ihnen in Sumiswald ein moderner 
Arbeitsplatz mit zeitgemässer Infrastruktur zur Verfügung.  Zielgerichtete Aus- 
und Weiterbildungsmöglichkeiten. 

 
FÜHLEN SIE SICH ANGESPROCHEN? 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis zum 09. Dezember 2022 an die 
Abteilung Präsidiales, p.A. Martin Affolter, Verwaltungsleiter, Lütoldstrasse 3, 
3454 Sumiswald oder gemeinde@sumiswald.ch. Für weitere Auskünfte steht 
Ihnen Fritz Kobel, Leiter Bau und Betrieb (034 432 33 59), gerne zur Verfügung.  
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
Gemeindeverwaltung 
Sumiswald 
Lütoldstrasse 3 
3454 Sumiswald 
 
Telefon: 034 432 33 44 
www.sumiswald.ch 

 
 
 
 


